
國立清華大學學習科學與科技研究所第二綜合大樓420電腦教室使用守則 

 

100年1月5日99學年度第4次所務會議通過 

101年2月23日100學年度第8次所務會議修正 

105年6月13日104學年度第12次所務會議修正 

106年5月15日105學年度第9次所務會議修正 

 

 

歡迎大家使用本電腦教室！為了所有使用者的權益，以及管理與維護上的便利，特定此

守則。使用前請您仔細閱讀以下條文，並檢查自己是否有疏漏之處，一旦開始使用此空間，

即視為您認同本守則。 

 

1. 電腦教室開放時間為每天，上午8：30至下午10：00。2月與8月暫不開放。 

2. 使用對象為學科所教職員工生，以及在電腦室修習學科所課程之學生。使用前請先向學科

所申請使用權限及刷卡系統（附件1）。 

3. 本電腦室使用之優先順序為：教學第一優先，實驗、研究次之，個人使用居末，並請於使

用前兩週預約時間，避免向隅。 

4. 若要使用本電腦室開會，應容許有其他個人在場使用電腦。 

5. 若有軟體安裝之需求，請向管理小組提出申請（附件2），切勿自行安裝變更系統軟體設置。 

6. 電腦於每次開機時會恢復預設值，亦即前次作業內容完全消失，因此作業後關機前請留意

個人檔案之儲存。 

7. 使用電腦進行資料下載前，請先注意是否違反智慧財產權。 

8. 開啟任何檔案前，請先掃毒。 

9. 請愛惜本電腦室之設備，若發現電腦有任何問題或故障，請將電腦機台號碼(見各電腦標籤

紙)、使用時間、故障情形及使用者姓名列於留言本上，以便管理人員維修或排除問題或

故障。 

10. 請一起維護環境品質，電腦教室內嚴禁飲食，離開前請將使用空間恢復原貌，並記得關機。 

11. 本單位不負責保管電腦室內之私人物品。每周均進行環境維護乙次。 

12. 進出電腦室請務必關門，避免宵小覬覦。 

13. 本守則經本所所務會議通過後施行。 

 

謝謝您的閱讀及配合。 

 

 

 

學習科學與科技研究所 敬啟 

 

 



附件 1 

國立清華大學學習科學與科技研究所 

第二綜合大樓420電腦教室門禁刷卡申請表 

 

借用目的 
 

 

借用人  

人事編號/學生證號  

E-mail  

連絡電話或手機  

填表日期  

借用日期 
_____年_____月_____日_____時～_____年_____月_____日______時 

 

電腦教室管理教師：______________（簽名） 

日 期：______________                 

 

 

 

 

 

 

 

 

電腦教室注意及使用規則 

※進行研究時，在本電腦教室門上張貼實驗說明。 

※食物、飲料不攜入電腦教室內食用。 

※嚴禁從事學術研究以外之活動。 

※離開時請勿留置任何私人物品於電腦教室，一經發現，皆視為廢棄物處理。 

本人已詳閱並願意遵守上述規則，使電腦設備能保持正常運用狀態，維護大家使用的權益，若有損壞或遺失電

腦教室內物品，願意負起賠償及購買、裝備之責。 

借用人：                  （簽名） 

 



附件 2 

 
國立清華大學學習科學與科技研究所 

第二綜合大樓 420 電腦教室軟體安裝申請書 

 

 

日期:        /      /     . 

一、 說明 

(一) 申請安裝之軟體需為合法來源，並確定軟體未包含惡意程式(如病毒、木馬等)，若造成任何

損失需由申請人負責。 

(二) 申請人填妥此表，並給電腦室管理教師簽名後，送交給電腦室管理員方可進行安裝。 

(三) 安裝前需先確認軟體與電腦系統之相容性，以免無法使用。 

(四) 軟體使用期限屆滿後，將由管理員解除安裝，若有資料遺失概不負責。 

 

二、 申請之相關資料(請親筆填寫) 

 申請人基本資料 

姓名：               電話：              E-MAIL：                           

 系級:               系(所)      年級 

 用途:                                                                  。 

 軟體名稱:                                                                  。 

 使用期限:   年   月   日 至    年   月   日 

 安裝套數:        套。 

 電腦編號:                                

 其他說明: 

 

 

 

                                                    

 

電腦教室管理教師簽名：               

 

                                                       申請人簽名：               

 

 

 


